Leccion 7

Numeros y simbolos

” OBJETIVOS

En esta leccion podras:

Abreviar la silaba ca con la letra k y la silaba men con las letras mn.

Expresar las terminaciones ficada y ficado con las letras fkd.

Expresar los nimeros siempre en cifras en el contexto de las abreviaturas.
Abreviar palabras usando simbolos comunes en nuestro idioma.

Aprender las frases siguientes: con que, por que, en los, en la que, no es, es mi, del
mes, sin embargo.
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La silaba ca se representa por la letra k.

aca ak calmante klmant
cartero v krtro década — dkda
calabaza klabz cay6 kyd
cabello — kbLL cadena kdna
cadera kdra calle v kEP
cada v cartelera brtlra
Calderén v " Zo’n caballero bbattr
cantante \_kntant delicadeza - dlibdz
caribe \/ brib

w71 Prdctica en contexto-—

1. Kd trd spr al krtro dni kee.
2. S kntant 5 bn conoed n td £ Knib.




“—SEJ Escritura rapida

. Kedrin 8 kyi dla km ys rmpid La kdra drcha.

. M nknt su dlikdz.

. S kballr no pd kncel (kncl) La krtlra.

. N st dbda La vid kmpstr agud a klm La ins dla vid diax.
. No djs gl kf s dram.

. L éxt g alkncs dpndrd dti msm.
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La silaba men se representa por las letras mn.

mencione mncion mendigaba mndigb
mentaba mntab mentamos mntams
agrimensor agrimnsi demencia v~ dmne
dimensién  ~  dimns recomendar ~ ncomnd
tremenda thmnda momentanea(o) momntan
reprimenda nprimnd abdomen abdomn
régimen v rgdmn vejamen viamn

.72 Prdctica en contexto—""

1. M dul £ abdomn.

2. Su rgimn alimntar sm rigd.

3. Clont tamb db rcomnd a s (as) agrimnsi.

4. Su dmnc 5 momnitdin.

5. Kd vz mntab La tumnda rprimnd gns dio £ dueii de edif £ aii pasd.
6. Vijamn gin de agrav (agrvio) o afrnita.

Abrevia las terminaciones ficada y ficado con las letras fkd. El contexto en que encuentres
la abreviatura te dira si debes usar el femenino o el masculino del término. Si la dnica
vocal de la abreviatura es la vocal antes de la terminacién, ésta no debe eliminarse,

de lo contrario si podria eliminarse.

amplificada(o) ampl{ld justificada(o) v justfkd
calcificada(o) kleifkd planificada(o) ./ planfkd
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calificada(o) v klifld testificada(o) Lstifled
fortificada(o) fortfkd identificada(o) . <dntifkd
personificada(o) prsongkd certificada(o) cerntifkd
significado 8ignfkd i

«7.3 Practica en contexto "

. Knls st Ldntfkd cn sa nobl kusa.

. L ya s mdic crntifkd.

. Kndid Krdon 2 mfor kLifkd pa ocup sa plaz.
. S bb nesit tom Leh fortfkd.

. Nesit La vns (verns) amplfled ds plano.
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Escribe los ndmeros en cifras al abreviar; al transcribir, aplica las reglas de transcripcién
de ndmeros.

=3 pes A = SESER s
un, una, uno L5 dos V4
doce 12 doscientos 200
primero 1ro segundo Z2do
noveno Ino décimo 10mo
decimotercero 1310 vigésimo " 20mo
*  Recuerda diferenciar la escritura del ndmero “1” y la “I". Recuerda también que al transcribir debes

aplicar correctamente las reglas para la transcripcién.

«7:4 Practica en contexto—"

. Ktlina 5 kyd nla keL y ncsit 1 klmant pal dol.
Thy 5 cuadrns, 3 pa Rbk y 2 pa Franchsk.

. Maiin 8 clbra £ 20mo aniv dnust fdrac.

. Kmn-neio n 1989.

. M enform cng LLgs 1ro, 2do o 3ho nl cncurs.
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‘ 54 ] Escritura rdpida

mas + centavo(s) ¢ libra, nGmero #
menos — por ciento % mayor que >
corazén ¥ circulo ® menor que <
cuadrado [] délares $ es igual =

por* x porque Xq (pq) paréntesis ()

La palabra “por” puedes abreviarla también por la letra “p”, y la palabra “porque” puedes abreviarla “pq"”.
En las frases “por” estard representado siempre por la letra “p”.

w75 Prdctica en contexto-—"

.Su ® d amists nom agrad.

xXg (pg) £ fuist dla §48€7

. Dlia obtuv £ 2do prmio nl crtamn.

. N Lo 1no gdbs pns sn obin 1 diplom.

. Reuends 1 knc g deia "vn mé O & Llam”?
. P8¢ ayr ptu kéa + o — alas 5 dla tnd.
. Nesit 1 klmant pal dolf d kbza.

. la klabz 5 1 alim d pks klrias.

. L 41 dkno ofncrd 1 kdna d tallrs acrk dl art dla kriktur.
. la atne d Kumlo simp & pust nls § y ¢.
. Tuy smc 9.

. T gusin Ls mantk? d §rsa?
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Stim sn Knel? Rebi La Bt nlag prsnt su munc,al pust g ocup.> M apn pg ud wabzo
ainmpy 1 Lab d xclna; snemb/, cmprnd La raz (nzdn) g prsnt pa rnunc a dich plaz.>
L @56 mch éxt nla fdna d suprmiké gua a cmpr.> ALE,

Frases

7 !

con que eng por que pg %5}
enlos nls en la que nlag
‘noes ¢ 108 es mi e

| del mes dlms sin embargo snemb/
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Para meditar y desarrollar rapidez en la toma de dictado.

S fdct Lav nust kra, pr nos ficl Lav nust Lmagn. S fdc Lav nusits ofs, pr nos
fdc Lav nust mnt. S fdc Lav nust pis, pr nos fdc Lav nust kmin. S fdac Lav
nust bok, pr nos fdc Lav nusts pals. S {dc Lav nust §7nt, pr nos fdac Lav
nusts pnsams. S fdc Lav nust xtrior, pr nos fic Lav nust ntrnion. S fac Lav
nusits mans, pr nos fdac Lav nust .

NOTA: Observa que para abreviar la palabra “facil” se usaron dos formas: “f4cl” y “fac”. Cuando una palabra
se repite muchas veces en un mismo documento, puedes abreviarla mas completa primero y mds corta después.



"T;a Escritura rapida

1. Transcribe cada una de las palabras siguientes:

Jrark dknat
mantk kbllra
athk kbera
acrkm kddvr

kb kftria
klox - kutn
mustke klma
kdnta klria

kf viifkd
dsklifld efmplikd

2. Escribe la abreviatura para las palabras siguientes aplicando las recomendaciones
aprendidas en esta leccion:

calendario caracter
campeonato cardenal
campesino Blanca
campestre cartel
marcador acampar
canciller decapitar
cancionero decadencia
candela delicado
candelero codificada(o)

purificada(o) diversificada(o)
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3. Escribe con abreviaturas la carta siguiente:
Estimada clienta:

Con mucho placer le anunciamos dos ven/tas especiales que tendremos en-la semana
del 10 al 15 del-//mes en curso.

Podrd usted comprar un par de zapatos con / valor de $50 o més y-el segundo par le sale
// a mitad de precio. Podrd usted comprar una cartera con valor / de $20 o menos y-la
segunda se-la regalamos./

Venga a nuestra tienda y saldrd usted complacida.

Altentamente, (74 p.r., 72 p.s.)

4. Transcribe el parrafo siguiente:

Ddike Limp a nein (nin): sla misk de alm. Ddik timp ala kr': sla Llav de ciel.
Ddik tiemp a Len: s€ manntial dla sabdria. Ddik timp a dr: 5 dmsiad cont 1 dia
pa % egolst. Ddik Limp a am y sn amd: 5L kmin dla §Lic’. Ddik Limp a pns: sLa
dunt dt pod. Ddik timp a jug: 8L scrto dla etrn juvnt.

(Autor desconocido)

5. Escribe un pdrrafo en el que expongas tus impresiones sobre el texto anterior. Después
escribe tu parrafo con abreviaturas.



